
Drangedal kommune  

Retningslinjer for trafikksikre tjenestereiser  

 

1. Målsetting og definisjon  

Alle som arbeider i Drangedal kommune skal ha kunnskap om, og forstå betydningen 
av sikker, økonomisk og miljøtilpasset transport. Som ansatt i kommunen skal den 
enkelte fremstå som positive forbilder for andre i trafikken. Retningslinjene er basert 
på omsorg, ansvar og tillit.  
.  
Retningslinjene gjelder for alle ansatte som ferdes i trafikken i kommunens tjeneste, 
det være seg til fots, på sykkel eller motoriserte kjøretøy (herunder også egne 
kjøretøy som benyttes i tjenesten).  
Det er et viktig mål for Drangedal kommune at tjenestereiser skal ivareta 
medarbeidernes og beboernes individuelle forutsetninger og behov, og at reisene 
foretas:  
ut fra hensyn til trafikksikkerhet  

i et trygt og sikkert arbeids- og beboermiljø  

med minst mulig belastning på miljøet  
 

2. Ansvar for å følge opp rutinene  
Ledere med personalansvar har ansvaret for at retningslinjene blir godt kjent blant de 
ansatte og følges opp. Klare brudd på disse retningslinjer skal følges opp av 
nærmeste leder.  

 

3. Når retningslinjene gjelder  

Retningslinjene gjelder alle tjenestereiser i regi av kommunen og omfatter krav til 
reisemåte, kjøretøy og til riktig atferd i trafikken. Det være seg til fots, på sykkel, bil 
eller offentlig transport. Retningslinjene kommer i tillegg til forhold som dekkes av 
gjeldende lover, forskrifter og andre rammebetingelser.  

 

4. Helse, miljø og sikkerhet ved arbeidsreiser  

Avdelinger som bruker bil til arbeidsreiser skal gjøre risikoforhold som kan oppstå i 
forbindelse med tjenestekjøring til del av den årlige ROS analysen. På bakgrunn av 
risikoanalysen skal det utarbeides en tiltaksplan, for eksempel innen områda lokale 
rutiner/opplæring/trafikksikkerhet/andre risikoreduserende tiltak. Avvik meldes i QM+.  

 

5. Sikkerhetstiltak  

5.1 Bil som benyttes i tjenesten:  

Skal være i forskriftsmessig stand  

Skal ha beskyttelse ved kollisjoner i henhold til gjeldende EU-direktiv  

Skal ha brosjyren ”Førstehjelp på ulykkesstedet”  

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Skal ha hodestøtter riktig innstilt  

Bør ha hjelpeutstyr som førstehjelpspute og brannslukningsapparat  
 

5.2 Sikkerhetstiltak som gående eller syklende:  

Du bør alltid bruke refleks eller refleksvest i mørket.  

Ikke kryss gaten på rødt lys.  

Du bør alltid bruke sykkelhjelm når du sykler.  
 

5.3 Sikkerhetstiltak som kjørende:  

Du skal være våken, opplagt og skikket til å kjøre på en trygg måte.  

Du skal kjøre med riktig hastighet, men aldri over fartsgrensen.  

Inn- og utgående samtaler på telefon kan bare tas hvis telefonen er koblet til et        
håndfritt  system som styres fra rattet.  

Teksting eller “surfing” på telefon skal aldri forekomme når man kjører.  

Du skal pakke og laste bilen på beste måte og sikre all last forsvarlig.  

Kommunale biler og leiebiler skal holdes ryddige og det skal ikke oppbevare løse   
gjenstander i kupeen.  
Ved parkering skal du rygge bilen inn der dette er mulig (gjelder ikke elbil som  
blir parkert for lading i front).  

Føreren skal påse at hun/han selv og alle passasjerer er riktig sikret før avreise 
med sikkerhetsutstyr som er montert i kjøretøyet.  

Hvis du som passasjer opplever høy risiko og at føreren bryter trafikkreglene 
under kjøring, skal du be føreren om å kjøre forsvarlig.  

Ved trafikkuhell skal fører fylle ut skademelding på åstedet. Ta bilder og sikre 
spor, og ta umiddelbart kontakt med nærmeste leder.  

Ved trafikkulykke skal føreren sikre skadestedet, utføre livreddende førstehjelp, 
kontakte nødetatene og nærmeste leder.  
 

5.4 Sikkerhetstiltak ved bussreiser:  

Som busspassasjer skal du alltid bruke sikkerhetsbelte når dette er montert.  
 

6 Kvalitetssikring  

Ledere sørger for at ansatte som ferdes i trafikken i kommunens tjeneste er kjent 
med denne retningslinjen.  

Trafikksikkerhet skal være et årlig tema i AMU.  
 
 
 
 
 
 
 
 Retningslinjer for trafikksikre tjenestereiser i Drangedal kommune er godkjent i 
Administrasjonsutvalget 31.10.17  
 


